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Langzeitabsenz / Meldeverfahren 
Für die Mitarbeitenden der Verwaltung und Sekundarstufen I + II 

 
 

nach 60 Tagen 
Meldung der Arbeitsunfähigkeit infolge Krankheit oder Unfall1 

mittels Formular „Meldung Langzeitabsenz“ 
Schulpersonal Sek I + II: Handbuch für Schulräte und Schulleitungen / Organisation Schulbetrieb 

/ Personal / Personalbetreuung / Administration von Langzeitabsenzen 
Verwaltungspersonal: Intranet BKSD / Downloads Stab Personal / Langzeitabsenzen 

 
durch die vorgesetzte Stelle 

 
Achtung bei befristeten Verträgen: kürzere Lohnfortzahlungsdauer! 

 

 
 
 

innert 3 - 4 Monaten seit Arbeitsunfähigkeit 
nimmt der Stab Personal Kontakt mit der vorgesetzten Stelle auf zwecks: 

 
- Standortbestimmung 

- ggf. Terminvereinbarung für Infogespräch mit betroffener Person 
- Meldung IV Früherfassung (wird spätestens innert  3 – 4 Monaten bei der IV eingereicht) 

 

 
 
 

Während der gesamten Dauer der Lohnfortzahlung (maximal 730 Tage)  
müssen die Arztzeugnisse rechtzeitig und lückenlos an den Stab Personal 

eingereicht werden. Bei völlig wiederhergestellter Arbeitsfähigkeit ist  
ebenfalls umgehend eine Meldung an den Stab Personal zu machen. 

 
Auf Antrag der Anstellungsbehörde kann eine 

vertrauensärztliche Untersuchung eingeleitet werden. 
 

 
 
 

6 Monate vor Ablauf der Lohnfortzahlung 
fordert der Stab Personal die vorgesetzte Stelle auf 
per Ende Lohnfortzahlung den Vertrag zu regeln 

(sofern nicht bereits geregelt) 
Wenn keine Neuregelung erfolgt, wird nach Beendigung der Lohnfortzahlung 

der Lohn an die Arbeitsfähigkeit angepasst. 
 

 
 

Rückfragen an: 
Stab Personal BKSD Langzeitabsenzen 

Kristina Kadner 
061 552 50 57 

kristina.kadner@bl.ch 
 
                                                           
1 Unfall-Schadenmeldungen sind von der betroffenen Person umgehend dem Dienstleistungszentrum des 
kantonalen Personalamtes zu melden. Die Formulare finden sich für das: 
-  Schulpersonal über das Handbuch für Schulräte und Schulleitungen / Organisation Schulbetrieb / Personal 

/ Personalbetreuung / Absenz infolge Krankheit oder Unfall 
- Verwaltungspersonal im Intranet BKSD – Downloads Stab Personal – Schaden- und Unfallmeldungen 
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